
未変換リストでの項目コピーと貼り付け方法 

 

株式会社HAYAWAZA 

 

本資料では、未変換リストにおける項目（勘定科目、補助科目、部門、摘要１、摘要２、

摘要３）のコピーと貼り付け方法について説明致します。 

 

HAYAWAZAを起動してから事業所を開きます。未変換リストでコピーしたい行を選択し

ます。 

 

 

 

選択後、「Ctrl＋C（コントロールキーを押しながらＣを押す）」を行います。次に、貼り付

けたい行を選択します。このとき、Ctrl キー（コントロールキー）を押しながらクリック

すると複数の行を選択できます。 



 

 

選択後、「Ctrl＋Ｖ（コントロールキーを押しながらＶを押す）」を行うと、以下の画面が表

示されます。 

 

 

コピーしたい項目のチェックボックスにチェックをいれます。 



 

 

「更新する」ボタンをクリックすると以下の確認画面が表示されます。 

 

 

正しければ「はい」を選択すると、以下の画面のように内容がコピーされます。 

 

以上 


