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はじめに 

HAYAWAZA をご利用くださりありがとうございます。 

本資料では、Ez テクノロジーズで作成したOCR データを 

HAYAWAZA でご利用いただく手順をご案内します。 

 

HAYAWAZAplus の HP や、動画なども参考にしていただきますと幸いです。 

 

 

サポートサイト 

HAYAWAZAplus https://hayawaza.plus/ 

 

YouTube  

HAYAWAZAplus チャンネル 

https://www.youtube.com/channel/UCk62m6SNGkaIKWax2TDIa7g 

 

  

https://hayawaza.plus/
https://www.youtube.com/channel/UCk62m6SNGkaIKWax2TDIa7g
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ご利用の前に 

HAYAWAZA をご利用になるためには以下の環境が必要です。 

 

 

Microsoftoffice365 をご利用の方 

そのままご利用になれます。 

office のビット数をご確認いただき、同じビット数のHAYAWAZA をダウンロードしてく

ださい。 

 

Microsoftoffice2019、2016、2013 をご利用の方 

MicrosoftAccessRuntime のインストールが必要な場合があります。 

AccessRuntimeインストール後、 

Office と同じバージョン・ビット数のHAYAWAZA をインストールしてください。 

（Office2019をご利用の方は、365の AccessRuntimeをインストールしてください） 

 

詳しくは、動画でご確認いただけます。 

【AccessRuntime のインストールについて】 

https://www.youtube.com/watch?v=i6d0QS2jYRw 

 

※365 をご利用の方も、ご利用の環境によってAccessRuntime のインストールが必要な

場合があります。 
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インストール  

HAYAWAZA のインストール方法について説明します。  

  

新規インストールや、アップデートは以下のサイトより行ってください。 

https://hayawaza.plus/download/ 

32 ビット 64ビットは、MicrosoftOfficeのビット数に合わせて選択してください。 

 

 

 

 

ダウンロードボタンをクリックすると、ご利用の PC に、インストーラーが保存されます。 

 

 

デフォルトではダウンロードフォルダに保存されますので、ダブルクリックしてインストー

ルを開始してください。 

 

 

https://hayawaza.plus/download/
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 上記の画面が表示されたら「次へ」を選択します。  

   

  

HAYAWAZA のインストール先のフォルダの変更がない場合は、そのまま「次へ」「次へ」

と進んで、インストールを完了させてください。 

  

インストールが完了すると以下の画面が表示されてインストールが完了します。  
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「閉じる」を選択してインストールが完了します。  
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起動と事業所の作成  

HAYAWAZA の起動  

 

HAYAWAZA インストール後、「デスクトップ」上の「HAYAWAZA」もしくは、スター

トメニューの「HAYAWAZA」を選択すると HAYAWAZA が起動します。  

 

HAYAWAZA を初めて起動する場合は、以下のライセンス番号入力画面が表示されます。  

  

 

    

ライセンス番号は、「英数字」で構成されている１６桁の番号です。 

体験版申し込み時、もしくはご契約時に弊社サポートからメールにてお送りしています。 

メールでお送りしたファイルを画面上にドロップすると認証が始まります。 

 

注意：  

ライセンス入力画面では、入力されたライセンス番号が正しいか確認するために、ご利用さ

れるＰＣがインターネットに接続している必要があります。 
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 ライセンス認証が完了すると、ユーザー登録画面になります。 

登録し、パターン数を設定してください。 

 

 

・体験版をご利用のお客様 

1 台のみ利用可能なのでそのまま表示された数のままお進みください。 

 

 

 

・共有ライセンスをお客様 

PC へのパターン割り振りが必要です。 

【ツール】→【銀行、Excel パターン数の設定】を選択し、PC へのパターン数を割り

振ります。 

詳しくは以下の動画をご参照ください。 

https://youtu.be/uegB8t_5tFI 

  

 

 

 

 

https://youtu.be/uegB8t_5tFI
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事業所データの作成  

  

HAYAWAZA を起動し、メニューの｢ファイル｣→「事業所の新規作成」をから事業所の設

定を行います。  

 

・弥生会計連動のお客様 

 以下の動画で手順をご確認いただけます。 

 https://www.youtube.com/watch?v=8v1MQPOeRBY&t=60s 

 

・弥生会計以外の会計ソフトをご利用のお客様 

・弥生会計との連動をしないでご利用するお客様 

 以下の動画で手順をご確認いただけます。 

 https://www.youtube.com/watch?v=8v1MQPOeRBY&list=PLfrh-ZiFz5oDOgQwjrDBIwuJPVXm93lW0 

 

 

※マスタファイルの出力について 

各会計ソフトでの、マスタファイルの出力方法は、以下のサイトから 

各会計ソフト版の差分マニュアルを参考にしてください 

 https://hayawaza.plus/manual/ 

 

 

 

  

https://www.youtube.com/watch?v=8v1MQPOeRBY&t=60s
https://www.youtube.com/watch?v=8v1MQPOeRBY&list=PLfrh-ZiFz5oDOgQwjrDBIwuJPVXm93lW0
https://hayawaza.plus/manual/
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事業所の登録が完了しましたら、 

事業所で使用する銀行もしくは、Excel のパターン数を設定します。  

 

「登録可能パターン数の設定」画面では、 

「銀行パターン数の設定」と「Excel パターン数の設定」の２つの値を設定して下さい。  

  

 

  

EZ テクノロジーズで出力したデータは銀行パターンを使用します。 

パターン数の振り分けの目安は、HAYAWAZA で使用したいファイルの種類によって決定

してください。 

※振り分けの目安を、以下でご紹介しています。 

  https://www.youtube.com/watch?v=wvKUerQDhgI&t=11s 

 

上記の画面で設定したパターン数は、後で変更することが可能です。 

  

パターン数を正しく入力したら「設定する」ボタンを選択して下さい。 

これで、事業所の設定が完了です。 

  

https://www.youtube.com/watch?v=wvKUerQDhgI&t=11s
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銀行パターン登録  

 

OCR で生成されたファイルを処理するためには、銀行パターンを登録する必要がありま

す。 

 

銀行パターンを登録するには、以下のメイン画面からメニューの「設定」⇒「銀行データの

パターン管理」もしくは、画面上段左にある「ショートカットアイコン」の「左から２番

目」のアイコンを選択して下さい。  

 

選択すると以下の画面が表示されます。下記の画面は、登録済の銀行パターン一覧が表示さ

れます。この画面で「新規登録」ボタンを選択すると以下の画面が表示されます。画面上部

に登録可能パターン数が表示されています。  
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以下の画面で「カスタム設定」を選択します。  
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カスタム設定選択後、以下の画面が表示されます。 

データファイルを下記の画面の中央にドロップします。 
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上記の画面に銀行データファイルをドロップすると以下の画面が表示されます。 

読み込みが完了した画面ですので、このまま「次へ」と進んでください。 
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ヘッダ・フッタ設定画面です。 

・ヘッダ  

ヘッダとは、銀行データファイルの開始から銀行データの明細部分直前の部分です。  

  

・フッタ  

フッタとは、銀行データファイルの明細部分終了からファイルの最後までの部分です。  

   

 

    

ヘッダ、フッタの指定方法は、以下の画面のようにファイルの先頭からもしくは、ファイル

の最後から複数行を選択します。  
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複数行を選択した状態で「現在選択されている行を「ヘッダエリア」に設定」ボタンをクリ

ックします。 

 

フッタは設定しなくても問題ありません。 

 

設定を変更する場合は、「設定をクリア」ボタンを選択すると設定がクリアされます。  

  

設定ができたら、「次へ」をクリックします。 

    

 



Copyright©2024AYAWAZA Corporation. All Rights Reserved.   17  

  

  

ヘッダ、フッタの設定をおこなったら「次へ」を選択します。以下の画面では、ヘッダ部分

含まれる「口座情報」と、「日付情報」の設定を行います。  

 

  

  

ファイルプレビュー部分には、「白い部分（ヘッダ部分）」と「赤い部分（明細部分）」が表示

されます。  

 

EZ テクノロジーズのデータでは、口座情報、ヘッダ日付情報は設定しません。 

このまま、「次へ」と進みます。 

 

 

 



Copyright©2024AYAWAZA Corporation. All Rights Reserved.   18  

  

  

以下の画面は、銀行データの明細部分の「データフィルタの設定」を行う画面です。  

明細部分に処理したくない部分が含まれる場合、もしくは特定の部分のみ処理したい場合に

データフィルタを設定することが可能です。  

  

  

  

EZ テクノロジーズのデータでは、データフィルタは設定しません。 

このまま、「次へ」と進みます。 
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以下の画面では、「明細設定」を行います。明細設定では、以下の各項目に関して設定をおこ

ないます。  

  

・日付（明細列からの取得）  

・取引区分（入金額、出金額のデータが同一の場合）  

・入金額  

・出金額  

・残高列 

・銀行備考１～３  

  

上記の項目に関して、以下の画面から設定したい列を選択して行います。  
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日付の設定です。 

日付列を選択し、「現在選択されている列を「日付」に設定」ボタンを選択します。  
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日付の詳細設定画面です。 

書式に合わせて、プルダウンから設定します。 

デフォルトは「西暦 年（4 桁）月日（yyyyMMdd）」です。 

 

出力データがこの形式ではない場合のみ、プルダウンから同じ形式の日付の書式を

選択して、「設定する」のボタンをクリックしてください。 

 

 

 

日付列の詳細設定をおこなったら「OK」を選択します。設定がされると設定内容が表示さ

れます。 
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次に、入出金列と残高列を指定します。 

「日付」タブから「入金額、出金額」のタブに移動します。 

 

 「ファイルプレビュー」の画面上で、列を選択し、 

それぞれ「選択されている列を○○金額に設定」のボタンで登録していきます。 

 

登録を完了すると、それぞれプレビュー画面に背景色が表示されます。 

 

 

 

※残高列を指定すると、金額補正機能が使用できます。 

 残高を利用した金額補正については、金額補正の章を参考にしてください。 
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  入出金と残高列を指定したら、「銀行摘要」のタブに移動します。 
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入出金と同じように列を選択後、「現在選択されている列を「銀行備考１」に設定」ボタンを

選択すると以下の画面のように設定されます。  

摘要の列が分かれてしまった場合でも、複数列の選択、登録が可能です。 
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連続していない列を指定したい場合は、「CTRL キー」を押しながら列を選択してくださ

い。 

  

 

 

複数列を指定することで、摘要列のズレを補正することができます。 

  

  

    

設定が完了したら、「次へ」をクリックします。  
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入金なら借方、出金なら貸方に設定される項目の設定画面です。 

 

登録名称： 

ファイル名がデフォルトで入ります。必要があれば変更してください。 

勘定科目・補助科目・部門： 

それぞれのプルダウンから、設定したい科目や補助科目等を選択してください。 

 登録名称とエクセルファイルの関連付け： 

コンバート時のファイルとパターンの関連付けです。必要があれば変更してください。 

 

 

 

設定が終わったら「次へ」で進みます。 
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確認画面です。 

問題なければ「登録する」のボタンから登録を完了させてください。 

 

  

  

正しく登録されると完了画面が表示されます。  
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登録完了後、コンバート確認画面が表示されます。 

確認する場合は、以下の画面で「コンバート」ボタンを選択します。 

コンバートしない場合は、「キャンセル」を選択して下さい。  

  

  

  

  

  



Copyright©2024AYAWAZA Corporation. All Rights Reserved.   29  

  

  

銀行データファイルのコンバート  

  

銀行データをコンバートする場合は、 

「未変換リスト(銀行)｣タブを選択し、コンバートするデータを画面上にドラッグします。  

 

 

データファイル名の関連付けがされている場合、以下の画面で自動的にパターンにチェック

が入ります。  

 

 



Copyright©2024AYAWAZA Corporation. All Rights Reserved.   30  

  

  

 

「コンバート」のボタンをクリックすると、コンバートが開始されます。 

データが正常に処理されると以下の結果画面が表示され、仕訳データが生成されます。  
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エラー等について 

 

・「未変換リスト（Excel）」や｢仕訳エディタ（変換済）｣タブを選択し、画面上にファイル

をドラッグした場合、データをドロップすると｢変換ファイルの種別選択｣画面が表示されま

す。表示された場合は、｢銀行ファイルの変換はこちら｣を選択し、該当するパターンを選択

し、コンバートを行ってください。  

  

・HAYAWAZA ではデータファイル単位とレコード単位で重複チェックを行っています。

HAYAWAZA に同一のデータを取り込んでいる場合、以下の｢重複件数｣として表示され、

新しく仕訳データを登録することはありません。  

 

 

  
  

 

※借方、貸方の科目がきちんと設定され仕訳エディタに移動している仕訳のみ対象となりま

す。未変換リストに表示されている仕訳は重複して取り込まれることがあります。  

書き出し済みの仕訳は仕訳エディタに表示されていませんが、データとして残っているので

削除を行わない限り再度取り込む事は出来ません。  
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未変換データの修正と反映処理  

 

HAYAWAZA ではコンバートで取り込んだ仕訳データを以下の状態遷移を経て、各会計ソ

フト用の仕訳データとして出力します。  

  

 初めて HAYAWAZA でコンバートをした仕訳は以下のように「未変換リスト」に入り、 

データから、日付、金額、摘要と、パターンで設定した預金科目（と補助科目・部門）が 

表示され、相手科目は空白となります。 
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仕訳の修正  

 

未変換リストに表示されているデータは、 

借方もしくは貸方勘定科目が空欄の状態ですので、勘定科目を入力し、仕訳を確定させる必

要が有ります。勘定科目が空欄のままでは会計ソフトに書き出すことは出来ません。  

  

  

  

「未変換リスト」画面では勘定科目以外に以下の項目を変更することが出来ます。  

・勘定科目（借方、貸方）  

・勘定補助科目（貸方・借方）  

・部門（借方・貸方）  

・税区分（借方・貸方）  

・税計算区分（借方・貸方）  

・摘要１～３（借方・貸方）  

  

※金額、消費税額は未変換リスト画面では変更することは出来ません。  
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修正は、1 行ずつ行う方法と複数の行をまとめて一括で修正する方法があります。  

  

    

・1 行ずつ修正を行う場合：  

変更方法は、変更したい項目に直接上書き、入力することが可能です。  

｢勘定科目｣、｢補助科目｣、｢部門｣は、下図のように文字を直接入力すると該当する文字を含

んだ項目がリストアップされてくるので、選択して確定することが出来ます。  

 

また、項目をクリックすると右側にリストボタンが表示されます。以下のように会計ソフト

に登録されているものがリストで表示され、選択する事でも入力できます。  
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一括で修正する場合は、該当の仕訳を選択して、右クリックをします。 

 

 

一括修正の画面が表示され、以下の項目を修正することが出来ます。  

修正したい項目を選択して、変更してください。  

 

 

選択が完了したら、「一括修正する」のボタンをクリックします。 
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｢摘要１～３｣  

直接上書き入力をすることが出来ます。  

銀行データなどはカタカナの摘要を漢字で上書きし、変換設定を登録しておくと次回からは

自動的に摘要を漢字にコンバートします。  

 

 

HAYAWAZA では修正方法に関して、ほかにもたくさんの機能がございます。 

もっと詳しい機能を知りたい方は、HAYAWAZA のユーザー共通マニュアルをご確認くだ

さい。 

https://hayawaza.plus/manual/ 

 

    

https://hayawaza.plus/manual/
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反映処理  

  

データの修正が完了したら｢反映｣処理を行い、仕訳を確定させます。  

仕訳を確定させると、「未変換リスト」画面に表示されていた仕訳が「仕訳エディタ」画面に

移動します。  

。  

  

反映には以下の 2 つの方法があります。  

  

・｢全ての修正内容を反映｣  

・｢全ての修正内容を反映（変換設定なし）｣  

  

HAYAWAZA では、変換設定が登録されているとコンバートする際に自動的に科目、部

門、摘要を変換し、仕訳エディタに表示されます。  

未変換リストで修正した内容を反映させるときに変換設定として登録するかを選択します。  

  

※変換設定はパターンごとに判断されるので、違うパターンのコンバートには反映されませ

ん。  

  

それぞれの詳しい説明は以下の通りとなります。  
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・｢全ての修正内容を反映｣  

  

修正が済んでいる仕訳の反映処理を行い、同時に変換設定を登録します。  

  

修正が済んでいる全ての仕訳を対象とする場合は「右クリック」⇒｢全ての修正内容を反映｣

もしくは、画面左上にある「ショートカットアイコン」の「左から４番目」の青いアイコン

を選択してください。  

 

  

    

特定の仕訳のみ反映処理を行いたい場合は、仕訳を選択し、「右クリック」⇒「選択行の修 

正内容を反映」を選択すると選択した仕訳のみが反映の対象となります。  
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・｢全ての修正内容を反映（変換設定なし）｣  

  

修正が済んでいる仕訳の反映処理を行います。このとき変換設定は登録しません。  

  

修正が済んでいる全ての仕訳を対象とする場合は「右クリック」⇒｢全ての修正内容を反映

（変換設定なし）｣もしくは、画面左上にある「ショートカットアイコン」の「右から２番

目」の黄色のアイコンを選択してください。  

 

    

特定の仕訳のみ反映処理を行いたい場合は、仕訳を選択し、「右クリック」⇒「選択行の修正

内容を反映（変換設定なし）」を選択すると選択した仕訳のみが反映の対象となります。  
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仕訳エディタ（変換済）  

仕訳エディタは借方、貸方の勘定科目が確定しているデータが表示される画面です。 

この画面に表示されている仕訳のみが、会計ソフトへの書き出しの対象となります。 

 

この画面上でも、修正して、変換設定で学習させることは可能です。 

詳しくは動画などでご確認ください。 

https://www.youtube.com/watch?v=EsD29jh4cJQ&t=30s 

 

仕訳エディタ（変換済み）の画面で確認していただき、問題がなければ書き出し処理に移り

ます。 

 

  

https://www.youtube.com/watch?v=EsD29jh4cJQ&t=30s
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データの書き出し  

データの書き出しとは、仕訳エディタに表示されているデータを会計ソフトの仕訳データと

して書き出す機能です。  

HAYAWAZA の画面から、以下の赤いアイコン(書き出し)を選択してください。  

 

 

 

※未変換リストや｢ゴミ箱｣のデータは書き出しの対象となりません。「仕訳エディタ」画面の

データのみを書き出すことが出来ます。また、パターンや科目等で仕訳を検索し、画面 

に表示させている状態で書き出しを行う場合は検索結果のみを書き出す事も出来ます。 

 

書き出しを選択すると以下の画面が表示されます。  

この画面で書き出しオプションを設定することが出来ます。  
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以下の画面で、「書き出す」のボタンをクリックすると、ファイルの出力（弥生会計連動では

フィルは書き出されません）が行われますので、任意の場所に保存をしてください。 

 

  

  

保存されたファイルは、そのまま会計ソフトにインポートできる形式になっています。 

また、書き出しの画面は、会計ソフトごとにオプション等が変わります。 

 

インポート方法や各オプションは、各会計ソフトの差分マニュアルをご確認ください。 

 

【ユーザーマニュアル/会計ソフトごと差分マニュアル】 

https://hayawaza.plus/manual/ 

 

  

https://hayawaza.plus/manual/
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OCR データの名寄せ 

 

OCR で作成したデータに、摘要がご認識されて生成されている場合の 

HAYAWAZA での設定方法についてご説明します。 

 

例として、 

通帳では、「カ)」と表示されている株式会社の記号が、「カノ」や「カン」などと変換されて

しまっているデータは、HAYAWAZA で「置換」の機能を使用して、すべて補正ができる

ように設定ができます。 
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置換機能 

置換機能は、コンバート時に特定の文字列を変換する機能です。 

特定の文字を"空白"で置き換えることで、「特定の文字を一括で消去する」という目的で使う

こともできます。 

 

この機能を使用して、補正を行うことができます。 

設定から、置換機能の管理を開きます。 

 

摘要のタブを開きます。 
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コンバート時に摘要文字列の処理を有効にするに、チェックを入れ、 

対象文字列には、データの文字を、 

置き換え文字列には、変換したい文字を入力し、「追加する」をクリックします。 

 

 

追加すると、一覧に登録した設定が表示されます。 

 

実際にコンバートをして確認してください。 
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元データでは、 カノニシハワショウカイ となっていたデータが、 

カ)ニシハラショウカイ と変換されて仕訳が起こっています。 

 

 

 

 

一度登録された置換の設定は、次回以降自動で反映されますので、 

同じ誤認識のデータは、次回からは自動で変換されます。 
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金額補正 

 

パターン設定で、残高列を指定してコンバートをすると、 

入出金の金額が、残高の差額と一致しない場合に、自動で残高の差額が仕訳の金額になりま

す。 

 

補正された金額は、借方摘要 3で「補正前の出金補正額」が、貸方摘要 3で「補正前の入金

補正額」が確認できます。 

 

摘要 3はデフォルトでは非表示になっています。 

HAYAWAZA 左上部にあります「＋」ボタンをクリックして、表示オプションを開いて、 

下図の赤枠部分の「摘要 3」にそれぞれチェックを入れると表示されます。 
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表示例です。 

 

【通帳（スキャンデータ）】 

 

 

【OCR を通した CSVデータ】 

 

 

 

元の通帳では、「18920円」となっていた入金額が、 

OCR 後では、「181920 円」と、「,」を「１」と誤認識してしまっています 

 

 

HAYAWAZA の残高補正機能を使用すると、以下のように、残高の差額が自動で表示さ

れ、 

摘要 3には、OCR で誤認識された金額が表示されていますので、 

どこが補正されたのかも確認できます。 

 

 

また、残高にOCR での生成不備があった場合は上下左右の金額を検証し、整合性の合う数

字を金額として仕訳を生成します。 

その場合、摘要 3 には「残高不備」と表示されます。 

 

以上 


